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1. Cerintele minime fata de statia de lucru, sistemul de operare si
aplicatii pentru utilizarea serviciului ,,Declaratia Rapida”

1.1 Cerinte de instalare pentru calculator:

o Sistem de operare:Windows XP,Windows 2003, Windows Vista-x86 sau x64
e Platforma: .NET Framework 2.0
e 100 MB spatiu pe disc.
1.2 Cerinte de instalare pentru imprimanta:
e Imprimanta laser (laserjet)
¢ Rezolutie imprimare: minim 600 x 600 dpi
e Viteza de tipar: 18 ppm
e Dimensiuni de imprimare: A4
1.3 Distributive:
e Microsoft .NET Framework 2.0 w ServicePack 1 (x86)- contine aplicatia pentru
platforma x86
e Microsoft .NET Framework 2.0 w ServicePack 1 (x64)- contine aplicatia pentru
platforma x64
o ClickOncelnstallationforeasyinstallationandonlineupdates- care permite instalarea
aplicatiei doar cu un singur click.

n caz dacé programul nu se instaleazd sau solicitd programul SQL Server, contactati centrul de
asistenta la numarul de tel: (022) 822 222.

2. Etapele formarii documentului pentru transmiterea cu succes a
darilor de seama Serviciului Fiscal de Stat

2.1 Copierea, instalarea si exploatarea aplicatiei ,,Declaratia Rapida”:

a. Pe portalul www.servicii.fisc.md, in partea dreaptd, gasiti fereastra cu titlul ,,Intrarea
autorizata”(fig.1) si sub butonul ,Logare” urmeazd optiunile: , Ati uitat parola?” si
~Inregistrare”, tastati cu cursorul a doua optiune pentru a va Tnregistra si a avea cont de acces pe
acest site. Urmeaza de parcurs pasii de Tnregistrare ca persoana juridicd, accesand butonul
Inregistrare. Pe pagina aparuti(fig.2) trebuie si parcurgeti doi pasi de inregistrare, doar
completand casetele cu informatia solicitata. Dupa inregistrare trebuie s& intrati pe cutia postala
indicata si sa confirmati Tnregistrarea, prin urmarea link-ului. Procedura de autorizare dureaza in
jur de 24 ore, In caz ca la expirarea 24 ore nu va puteti loga, apelati Centrul de Asistentd pe
tel:(022) 822 222.



www.servicii.fisc.md
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Fig.1 Fereastra ,,Intrare Autorizatd”
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Fig.2 Pasii de Tnregistrare

b. Dupa efectuarea nregistrarii reusite si primirea accesului, VVa logati pe site si accesati
n rubrica ,,Servicii oferite”,(fig.3) serviciul ,Declaratia rapida”, care se afla la numarul 2.
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Fig.3 Fereastra ,,Servicii oferite”

c. Accesand serviciul dat, se Tncarca pagina principalda a site-ului ,,Declaratia
Rapidad”(fig.4), aici puteti avea acces la distributive necesare pentru instalarea si initierea
aplicatiei. Pentru a copia si eventual a instala programul in computerul Dvs. se acceseaza link-
urile in urméatoarea succesiune:

e Microsoft .NET Framework 2.0 w ServicePack 1 (x86)sau Microsoft .NET Framework
2.0 w ServicePack 1 (x64) in dependentd de parametrii calculatorului Dvs.

e ClickOnce Installation for easy installation and online updates. La apasarea link-ului va
aparea o fereastra(fig.5) unde va trebui sa confirmati salvarea aplicatiei, dupa descarcare
apasati dublu click pe aplicatia ,, TaxPayer” si va aparea o fereastra interogativa in care va
trebui sa alegeti, daca doriti sa instalati aplicatia sau nu. Apasati butonul ,,Install”(fig.6)
si instalarea va avea loc automat, fara a mai interveni in acest proces.

¥l serviciul Fiscal de Stat al Republicii Moldova 2

MD | RU
SABLOANELE DOCUMENTELOR
/ Lista declaratiilor persoanelor juridice sifizice »  Lista declaratilor cetatenilor »  Lista declaratiilor intreprinzataorilor individuali »
Actualizarea sistemei Dimensiunega distributivului
Microsoft WET Framework 2.0 w Service Pack 1 (x36) 24 B
Microsoft WET Framework 2.0 w Service Pack 1 (x64) 47 MB
‘ersion 1.0

ation and online up:

2008 @ Inspectoratul Fiscal Principal de Stat de pe linga Ministerul Finankelor al Rt
MD-2005, Chisinau, str, Cosmonautilor 9

Fig.4 Interfata paginii ,,Declaratia Rapida”

Application Install - Security Warning

OTkprimie <TaxPayer.application:

Publisher cannot be verified. 2_":»’
Are you sure you want to install this application? e

Bel coflpaeTecs OTKDEITE Dain
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Marmne: Declaratie Rapida
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Fig.5 Fereastra de salvare a aplicatiei. Fig.6 Fereastra de instalare a aplicatiei.



e. La momentul lansarii programului, va aparea fereastra de autorizare(fig.7). Introduceti
numele de utilizator si parola. Initial nume de Utilizator este: Administrator, iar parola: 1, care
pe viitor o puteti schimba la discretia Dvs.(vezi punctul j.).

Autentificare

Utilizator |Administrator

Parola ||

| Accepta [ | Revoca |

Fig.7 Fereastra de autentificare.

f. Dupa lansare, va aparea interfata acestui program(fig.8). Tn bara de sus sunt un sir de
meniuri: Sabloane, Documente, Actualizare, Setari si Ajutor.

[Cl Fiscal Barcode Systermn
| | Sabloane Documente Actualizare  Setari Ajutor

Fig.8 Interfata aplicatiei ,,Declaratia Rapida”.

g. Pentru simplificarea lucrului cu Declaratia Rapidd, trebuie s& setati limba
programului(daca este nevoie), pentru a fi mai accesibil. Selectati meniul ,Setari”(fig.9),apoi
alegeti iarasi ,,Setari” si va aparea o fereastra.

|Sabloane Documente  Actualizare | Setari | Ajutor

Setari

Constante

Seturi de constante
Utilizatori

Schimba parola

Verificard Baza de date

Fig.9 Calea spre meniul ,,Setari”.

In fereastra aparutd(fig.10), sunt mai multe setari, alegeti meniul ,Limba interfetei” si
schimbati limba de lucru. Apoi apasati tasta ,,Aplica” pentru a salva optiunile din setdri si va
aparea o fereastra informativa(fig.11) Tn care este nevoie sa aprobati implementarea schimbarilor
prin apasarea butonului ,,Ok” si programul va restarta.



5| 41

2 Setarile mele

Limba irterfetei Romana
URL serviciului de actualizar hitps://declaratierapida fisc.md/TaxPayerServi

Calea sprs BD C-\Documents and Settings\lNonszoeaTtens\Moy
Calea spre cofigurarile excel C:\Documents and Settings\Monesoesatens\Moy . .
Ssparstorul zecimior : ? ) Este nevoe de a restarta aplicatia
Actualizare automats Da \,_t/ ;
Fregventa actualizari 15

Corfigurare automata de retea Da Modificrile unor setéri au dus la necesitatea de & restarta aplcatia ca acestza
=5 fie aplicate
)

Fig.11 Fereastra de informare.

Limba interfetei
Selecteazd imba interfetei. Aplicarea schimbarii necesita restartarea mea

Aplica ][ Revocs

Fig.10 Meniul ,,Setari”.

Atentie! Nu se recomandd modificarea celorlalte setari, caci parametrii indicati asigura
functionarea normala a programului.

h. Pentru a utiliza programul este nevoie de a actualiza sabloanele, actionind meniul
»Actualizare”. Va aparea pe ecran meniul cu trei categorii de optiuni(fig.12):

e Actualizare imediata — da posibilitatea descarcarii imediate a tuturor sabloanelor prin
internet.

e Actualizare automata — permite programului sa faca actualizarea automata a
sabloanelor, la un anumit timp.

e Actualizare din fisier —in cazul in care nu aveti posibilitatea de conectare la reteaua
internet, atunci puteti sa le incarcati de pe alt computer care are acces la internet,
prealabil salvate pe flash.

E Declaratie Rapida

Sabloane Documente | Actualizare | Sekdri Ajukor

Ackualizare imediakd
w  Ackualizare auktomakd

actualizare din Fisier

Fig.12 Meniul ,,Actualizare”.

Dupa activarea uneia din optiuni: actualizare imediatd sau actualizare din fisier, se va
deschide o fereastra de selectare a sabloanelor(fig.13), care urmeaza a fi descércate, daca doriti
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sa le salvati pe toate,apasati ,,Ok”,sau sa utilizati doar cateva forme, selectati cu cursorul din lista
prin debifarea celor care nu le doriti si la sfarsit actionati butonul ,,Ok”.

Actualizérile Disponibile

Bifeazs tot

Cod Sablon Denumirea Versiunea

(3 B Categoria: Alte dari de seama
BIPF Darea de seamé privind sumele impozitelor fundar si pe bunurile imobalisre calculate persoanelar 4
| DIS0S Dare de seama privind defalcarile din profitul net al intreprinderilor de stat 32
] DPPOS Darea de seama privind dividentele calculate in functie de rezultatele activitati societatior pe 27
] PsY Darea de seama privind plata suplimentara obligatorie la vinzarea valutei straine prin intermadiul 32
] ™ Darea de seamé privind taxa pentru servicile de telefonie mobild 25

[= Categoria: Calcularea primelor de asigurare obligatorie de asistentd medicald
MEDOZ Raport privind calcularea primelor de asigurare obligatorie de asistents medicala 47

@ Categoria: Declaratiile aferente impozitelor indirecte

ACZDS Declaratiz privind accizels 42
] TRY Darea de seama privind calcularea taxei pentru revitalizarea viticulturii i
] TVADG Declaratia privind TVA 42
] TYAFACT Anexa pentru TVADS 87
] ACZOZ Declaratia privind accizels 14
] = Categoria: Declaratiile aferente impozitului funciar
] FUM3-2 Calcul impozitului funciar 42
FUMNI10 Calecul impozitului funciar &
| [= Categoria: Declaratiile aferente impozitului pe bunurile imobiliare
] BIJ1 Calculul impozitului pe bunurile imobiliare a5
] BIPF1 Darea de seamé privind sumele impozitelor fundar si pe bunurile imobalisre calculate persoanelar 30
BI110 Calculul impozitului pe bunurile imobiliare 3
: [= Categoria: Declaratiile aferente impozitului pe venit [
| QK | | Anuleaza |

Fig.13 Fereastra de selectare a sabloanelor.

i. Pentru ca datele companiei Dvs. sa fie introduse automat Tn rapoarte, este necesar sa le
introduceti ™n programul ,Declaratie Rapida”. Pentru aceasta actionati meniul
»Constante”(fig.14).  Apasati  ,Setari”, apoi ,Constante”. Va apdrea fereastra
»,Constante”(fig.15), care contine niste campuri, care trebuiesc completate cu mare atentie, caci
pe viitor ele vor aparea in declaratiile fiscale. O parte din cdmpuri le completati folosind
tastatura, celelalte cimpuri le completati prin selectare din lista disponibila (fig.16).
Sabloane Documente  Actualizare | Setéri | Ajutor

Setdri

Constante

Seturi de constante
Utilizatori

schimba parola

Verificard Baza de date

Fig.14 Calea spre meniul ,,Constante”.



Parametri Constanti

e |
Adresa [ Aapec
Cod fiscal [ PrckaneHEA Koa

Inspectoratul Fiscal de Stat { FHA no pafiory

Mr. telefonului

Adresa email

Codul localititii | Ko SAMHACTPATHEHO-TEpEHTOPHANEHGT
EAHHHLE

Nurnele 5i prenumele nokarulli [ DEMMAKA K HMA HOTaPHYCa
Nr. de inregistrare TVA [ PerncTpauHorHei N2 HAC

Adresa juridica & sediului [ NanHe FpeAMYECKH aapec

[ k. | [ andeaza |

Fig.15 Campurile de completare din meniul ,,constante”.

Parametri Constanti

(X

Denumirea | HavmeHosaHe
Adresa | Aapec
Cod Fiscal | DHCKansHeI Ko

Inspeckorabul Fiscal de Stat [ FHK no pakioHy
Hr. teleFonului 02 - SECTOR CEMTRAL
Adresa emnai 03 - SECTOR BOTANICA =

Codul lacalitii | KA 8AHHHHCTDATHEHG-TEPPHTOPHANEHOF 04 - SECTOR CIOCANA

EAHHHLEL 05 - SECTOR BUILCAND

Mumele si prenumele notarului | SaMHIMA 1 MMA HOTapHyCca 06 - SECTOR RISCANI

Mr. de inregistrare TWA | PervcTpaumorHer N2 HAC 12 - BALTL

Adresa juridica a sediului f MoNHER HPEAHYECKHH SADEC 30 - ANEMI-NOT

[ ok ][ andeazd |

Fig.16 Selectarea datelor din lista.

j. Pentru accesarea programului ,,Declaratia Rapida” existd posibilitatea aplicarii unei
parole individuale, pentru o siguranta mai mare a informatiei. Parola se schimba in meniul
»Setari”, ,,Schimbarea parolei(fig.17). Apare o fereastra in care se introduce parola veche ,,1”,
apoi se introduce parola noua si se confirma, actionind butonul ,,Ok” pentru a salva parola.
| Sabloane Documente  Actuslizare | Setdri | Ajutor

Setari

Constante

Seturi de constante
Utilizatori

Schimbé parola

Verificard Baza de date

Fig.17 Calea spre meniul ,,Schimba parola”.

Parola
P

Parola noua

Confirmare | ===

| Acceptd | | Revoca |

Fig.18 Fereastra de modificare a parolei.



k. Pentru a trece la generarea declaratiilor fiscale, trebuie de deschis meniul
woabloane”(fig. 19), apoi de ales tipul contribuabilului si prin click de trecut la categoriile
rapoartelor, dupd@ care va apdrea lista de sabloane de rapoarte, alegeti cel necesar. Dupa
selectarea sablonului, acesta se va deschide pentru a fi completat(fig. 20). La completare toate
datele despre contribuabil vor aparea automat, din datele introduse in setdri la ,,Constante”, iar
celelalte casete trebuiesc completate individual.

JSabIoane Documente  Actualizare  Setéri  Ajutor

Lista dedaratilor persoanelor juridice i fizice » Declaratile aferente impozitelor indirects 3 ACZ04 (v48) - Dedlaratia privind accizele
Lista deciaratilor cetétenilor ¢ Declaraile aferente taxelor rutiere + TRY (126 - Darez de seamé privind calculares taxel pentru revitalizarea. .
Lista dedlaratilor intreprinztorior indviduali - » Declaratile aferente impazituli pe bunurie imobiiare » TVAD (v45) - Declaratia privind TVA

Alte dEr de seamd 4 TVAFACT (v87) - Anexa pentru TVACR

Dedlaratile aferente impozitului pe venit 3 ACZ08 (v14) - Dedaratia privind acizele

Dedaratile aferente impozitului fundar 3

Calcularea primelor de asigurare obligatorie de asistenta medicald »
Dedlaratile aferente taxelor pentru resursele naturale 3

Dedlaratile aferente taxelor locale 3

Fig.19 Selectarea sablonului din lista.

Forma TVA 06
Serviciul Fiscal de Stat Republica Moldova Declaratia privind TVA
Tenapams no HIC - -
entr 1z intem
IInn exyTpeEERre DonEsoEskE HC
Codul fizeal 2 S5 Nr. de inregistrare TVA =
by vor [ 1002603005854 [ P O [ 1210030 |
Denumirea [SRL. "Bascose" FC2. |
Adresa .
ot [ men Chisinas str.Stafan ol Marz 1 ]
fiscald D 3
ane wer 1|2 ¥|[2011 Tirs o \
mapr, 2011
Clasificafia venitorilor - . .
Hes |non BTp cpy wer maT cyf Bok
y . 3 1 2z 3 4 5 6
Valoarea fara TVA (lei) w 7 = g 11 12 1
Cromioers Ges HIC 11| 14 15 16 17 18 15 20
Livriri de mirfori gi sarvicii | . | H| N 12| 21 22 23 24 25 26 27
IMocTasss TORIPOE K YOIyT - 13| 28 29 30 31
L BoiGepuTe gaty
Inclusiv | o | ] | . ‘
Bimorransieo.
| 3 [ ] | 4 \
Livedri la cota 0" | " [ ]
TMoerasx no erazxs "0" -
Livrari scutite | P | H
Oceofoanerue nocTasky
| [ ] | 8 \
Ajustarsa TVA aferentd liveirilor | 5 ‘
Koppaxruposa HIC no nocrasxan
| 1012325460 | | | 11 2+4+8) [
| 12 [ | | 13 [
| 14 [ | | 15 [

Fig.20 Sablonul pentru completare.

I. Dupa completare, trebuie de lansat functia de verificare a documentului ,Validare”, Tn
cazul In care totul este in reguld, va aparea un mesaj, care va confirma lipsa greselilor, apoi
tastati ,,Ok”.
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Atentie! Introduceti datele in conformitate cu legislatia Tn vigoare, Tn caz contrar vor
aparea erori care nu vor permite vizualizarea prealabila a documentului si evident tiparirea
acestuia. Tn cazul omiterii erorilor, Dvs. trebuie sa le corectati prin introducerea datelor veridice.

Dupa ce ati completat documentul puteti sa-I scoateti la imprimanta. Aceasta o puteti face cu
ajutorul butonului ,Vizualizare tipar”(fig. 21) prin care se va genera forma declaratiei pentru
imprimare. Aceasta operatiune poate dura de la cateva secunde, pana la cateva minute, in
dependenta de complexitatea documentului si de resursele tehnice ale calculatorului.

| Sabloane  Documente  Actualizare  Sebdri  Ajukor
TYADG (v51) - Declaratia privind... > ]
File  Wiew  Background @ Editeaza

MmiEE|EE | &% & | & [100%

] & | b B B | G

Serviciul Fiscal de Siat Republica Moldova
Declaratia privind TVA 7 Texnapawsa mo HIC

Codulficcal ] Q02603005554 Hr. de Bregietrar: TVA 1210030

FEHORTEHETT 10 Perpcrp arpioesEnt Ne HIC

Dapmires 3 F.L. "Barcode” F.CF.

HarmieHOEAFEE

Adresy poun Chisinau str.Stefan cel Iare 1

Aapec

Teriondafiscals 17272011 Tt pire Sendirii

T Tror BRI TTEpEe TR T2 FCTRE TR
Clasificatia Teniturilor ugetare: cod capinl 115 teodpamamt 1

Fig.21 Documentul dupa accesarea butonului ,,Vizualizare tipar”.

Documentul poate fi salvat in orice moment cu ajutorul butonului ,,Salveaza in BD”. La fel,
salvarea poate fi facuta la Tnchiderea formei documentului, in formatul XML (vezi XML
utilitati), in formatul PDF (vezi PDF utilitati).

In fereastra de revizuire aveti cateva optiuni: sa salvati acest document nou creat in diferite
formate convenabile Dvs., sa le imprimati sau sa va intoarceti Thapoi in fereastra de generare
pentru a face modificarile necesare. Dupa salvarea documentului acesta se pastreaza in bazele de
date ale programului si eventual poate fi revizuit sau modificat, pentru aceasta este nevoie de
accesat meniul ,,Documente”(fig. 22).
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jabloane  Documente  Actuslizare  Setdri  Ajukar

_] Deschide X Sterge ‘

Documente X

Tip Document Perinda fiscald Cod Fiscal Creat la

TUAOE Lfzfz011 1002603005854 10.03.2011

-

Fig.22 Meniul ,,Documente”.

Prin selectarea acestui meniu se va deschide fereastra cu rapoartele fiscale generate anterior,
unde documentele necesare sunt prezentate n forma de rand. Tn aceastd fereastrd vor apérea
doud optiuni de lucru cu documentul selectat: ,,Deschide” si ,,Sterge”(fig. 22).

Atentie! Declaratiile care contin erori vor fi de culoare roz.
2.1.1 XML utilitati.

Datele documentului pot fi salvate in fisier XML cu ajutorul butonului ,,Salveaza datele” din
meniul ,,Salveazd XML”(fig. 23) pentru ca, ulterior sa poata fi folosite atat in aplicatia data cat si
n alte aplicatii care suporta operatiuni cu fisiere XML. Folosirea corecta a acestor fisiere XML
de alte aplicatii va fi imposibila fara fisierele de tip XSD care reprezinta descrierea fisierului
XML. Acestea din urma pot fi formate cu ajutorul butonului ,Salveazd date” din meniul
»Salveaza XML”. Pentru a incarca date din fisiere XML in documentul deschis sau nou creat
folositi butonul ,,Incarca date” din meniul ,,Incarcd XML”.

Sabloane  Documente  Actualizare  Setdr  Ajukor
&, Mizualizare tipar | ‘_"’] Salveazd ¥ML | [ Incarcd xML =l Tncarc Excel | |l SalveazdinBD | 53 F3 o copie | & validare |
TYADE (¥51) - Dec Salveazd schema |
Salveazd datele
Serviciul Fiscal de Stat Republica Moldova Declaratia privind TVA
Jexnapams mo HIC
Codul fizeal s Nr. de inregiztrare TVA
< on 1002603005854 17 _ e HC [ 1210030 |
Denumirea [SRL. "Barcode’ F.C2. |
:\&za | mun.Chisinau str.Stefan cel Mare 1 ‘
Parioada fiscald Data prezentirii
Hanorozsi nepron |2 {2 Hata |
(Clasificatia veniturilor | = . - |
begstars: cod capitol 115 Cod parageaf | 1

Fig.23 Meniul ,,Salvare XML”.
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Sabloane Documente  Actualizare  Setdri  Ajutor

|4, vizualizare tipar | 19 Salveazd ¥ML | [25 Incarcd ¥mL incarcs Excel | |l SalveazainBD | 53 FA o copie | & validare |

TYADG {¥51) - Declaratia privind... fncarcs date I
— ]

Serviciul Fiscal de Stat Republica Moldova Declaratia privind TVA
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Fig.24 Meniul ,,Incarcd XML”.

2.1.2 PDF utilitati.

Tiparire — tiparirea poate consta nu numai din imprimarea documentului, dar si exportarea lui

n mai multe tipuri de formate printre care este si PDF:

Alegeti documentul necesar - Vizualizare tipar - din bara de instrumente alegeti discheta

verde (sus dreapta), apasati pe sageata si selectati PDF File(fig. 25). Se deschide fereastra PDF
Export Options(fig. 26) - Ok (fara schimbarea parametrilor). Aratati calea pentru salvarea

documentului.

Documentul poate fi salvat in formatul PDF, pentru copierea acestuia pentru tiparire

nemijlocita, transcrierea pe alt calculator sau salvarea acestuia pe orice hard disc (C,D,E etc.).

|Sabloane Documente  Actualizare  Setdri Ajukor

Documente <" Declaratia privind TYA X]

Flle Wiew Background [2] Editeazs

T IRER

~  PDF File

M| E|e 2 | & & | | [10%  [] & |

HTHML File
MHT File
R.TF Fil=
Excel File
Z5Y File

Texk File

Serviciul Fiscal

Declaratia privi Image File

Daomirea 5 R.L. "Barcode" F.CP.

Codulfiscal 1 O02603005% 54 Hr. de registrare TVA 12100
FER TEHETF O, PerprcrparprosEEEt Ne HIIC

Fig.25 Calea spre exportarea documentului in mai multe formate.
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Fig.26 Fereastra de confirmare a exportului.

2.2 Setarea sistemului pentru mai multe intreprinderi.
Pentru aceasta este nevoie de parcurs urmatorii pasi:

. I
nitial intrati in meniul ,Setari”, dupa care din optiunile deschise alegeti ,,Seturi de
constante”(fig. 27).

Sabloane Documente  Actualizare | Setéri | Ajutor

Setari

Caonstante

Seturi de constante
Utilizatori

Schimbé parola

Verificars Baza de date

Fig.27 Calea spre optiunea ,,Seturi de constante”.

e Dupé ce selectati optiunea ,,Seturi de constante” va aparea o fereastra(fig. 28) 1in care
sunt doua meniuri: ,,Set nou”(crearea unui nou set) si ,,Editeazd”(editarea setului existent
deja). Selectati ,,Set nou” dupa ce va aparea o altd fereastra mai mica in care introduceti
denumirea setului nou care doriti si apasati ,,Ok”. Pe viitor constantele din acest set se
vor atribui companiilor, pentru aceasta este nevoie de efectuat alti pasi, cum urmeaza mai
jos.

e Pentru crearea utilizatorului nou este necesar de accesat meniul ,,Setari”, apoi optiunea
LUtilizatori”(fig. 29). Va aparea o fereastrd(fig. 30) cu mai multe optiuni:

14



»Adauga”(crearea utilizatorului), ,Editeaza”(editarea profilului utilizatorului deja
existent), ,,Elimind”(stergerea utilizatorului selectat) si ,,Seteaza parola”.

["l'_-'-| Set nou | [| =, Editeaza

Denumire

b iDefault Set

Fig.28 Crearea seturilor de constante noi.

Sabloane Documente  Actuzlizare | Setdri | Ajutor
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Verificars Baza de date

Fig.29 Calea spre optiunea ,,Utilizatori”.

[.ﬂ Adauga | [.ﬂ Editeazs | [}( Eliming | [% Seteazs parola |

Login e Admin Foate folosi Excel

Mume de intrare in sistema

[ 1 rol de administrator Can Import Excel
Set de constante

r Accepts 1 r Rewvocs |

[ Accepta | [ Revocd |
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Fig.30 Fereastra de addaugare a mai multor utilizatori.

Faceti click pe ,,Adauga”, in fereastra aparutd indicati numele companiei pentru introducere
in sistem, apoi bifati pe ,Rol de administrator”. Tn rubrica ,Set de constante”, selectati
constantele pe care le-ati introdus anterior. Dupa ce ati completat, apasati butonul ,,Acceptd”, din
caseta mai micd, apoi din fereastra mai mare, cea de baza apasati butoanele in ordinea: ,,Aplicd”
si ,,Accepta”

Pentru fiecare nscriere a utilizatorului se poate de setat o parolad la intrarea in program.
Pentru aceasta selectati numele de utilizator si faceti click pe “Seteaza parola”(fig. 31). Va
aparea o fereastra in care sunt doua campuri: ,,Parola” si,,Confirmare”, introduceti parola dorita
si apoi apasati butonul ,,Accepta”, in fereastra mai mica, si apoi ,,Accepta” in cea care ramane.

|;E Adaugd :l |;E Editeazd :l |>‘.' Eliming :l |‘:ﬂ Seteazd parola :l
| Login | e Admin | Poate folosi Excel
Adrministrator
Parola
Confirmare
I Accepts | | Rewvocs
| Accepta | | Revoca

Fig.31 Modalitatea de setare a parolei.

Acum la intrarea in programul ,,Declaratia Rapida”, introduceti in campul ,,Utilizator”, noul
nume, in cAmpul ,,Parold” - noua parold, daca o aveti. Deschideti din meniu ,,Setari”, apoi
»,Constante” si introduceti rechizitele intreprinderii noi. Dupa introducerea datelor, puteti Tncepe
sa generati rapoarte fiscale din numele noii intreprinderi.

3. Convertor XLS-XML din sistemele de contabilizare Tn serviciul
”Declaratie Rapida”.
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Permite importarea datelor din programele de evidenta contabila. Ca rezultat, introducerea
tuturor darilor de seama in serviciul dat se face foarte rapid. Convertorul este modelat pentru
toate programele de evidenta contabild, bazdndu-se pe convertirea datelor din formatul XLS in
formatul XML, fapt ce permite economisirea timpului si resurselor contribuabilului. Tn acelasi
timp Tn cadrul serviciului "Declaratie Rapida” are loc optimizarea si reinnoirea permanenta a
tuturor formelor de rapoarte fiscald,ce permite emiterea aparitiei eventualei greseli de Tntocmire a
darilor de seama fiscale.

Pentru a beneficia de aceasta functie e necesar sa fie instalat pe calculator MS Office 2003
sau 2007.

Convertor XLS-XML:

a. Astfel, creati un nou document conform tipului de sablon dorit. Tn bara meniului veti gasi
meniul Tncarcd Excel ce contine doud puncte: Configureaza, Tncarcd. Selectati
Configureazi(fig. 32). Tn stanga, vedeti arborele cu structura datelor sablonului(fig. 33).
Pentru fiecare nod ales din arbore se arata detaliile Tn dreapta. Fiecarui camp din stanga

se poate indica cateva legaturi catre Excel, astfel valorile citite din aceste adrese se vor
lega.
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Fig.32 Meniul ,,Incarca Excel” si ,,Configureaza”.
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Fig.33 Setdrile pentru efectuarea convertarii.

b. Odatd ce a fost selectat fisierul Excel se va activa butonul ,,Deschide Excel”. Acesta

deschide fisierul Excel indicat si o fereastra mica cu butonul “Alege”. E necesar sa
selectati in fisier zona(celula) in dependentd de document (de ex: anexa TVAFACT), prin
indicarea calei potrivite sirului de optiuni din parte stanga a ferestrei: Tabelul pentru
Anexa TVA, Nr. d/o, c/f al furnizorului etc. unde se contine valoarea pentru campul ales
din arborele sablonului si sa apasati butonul “Alege”(fig. 34).
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Fig.34 Modalitatea de selectare a coordonatelor.

Tn rezultat trebuie sa obtineti tipul selectiei si adresa acesteia in fisierul Excel.

C.

Dupa ce sa efectuat operatiunea pentru toate campurile ce contin date e necesar de salvat
configurarea, apasand butonul ,,Ok”(fig. 33). Configurarea data se salveaza pe disc,
conform caii indicate n setérile aplicatiei.

Pentru a incarca datele din fisierul Excel conform configurarii facute anterior e necesar
alegerea celui de-al doilea punct al meniului: ,,Incarcd”(fig. 35). Se va incérca o
fereastra de dialog Tn care va trebui indicat fisierul Excel de unde se vor incédrca datele
(coincide cu fisierul folosit la configurare). Tn céteva clipe se vor incdrca datele Tn sablon.
Datele obtinute pot fi salvate ca document n sistem, fie imprimate.
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Fig.35 Tncarcarea documentului configurat.

Documentele salvate in baza de date pot fi vizualizate accesand meniul ,,Documente”.

4. Solutionarea problemelor aparute

4.1 Problemele care genereaza aparitia barcod-ului necalitativ:

Modelul imprimantei este jet cu cerneala (inkjet) sau cu matrice.
Calitatea imprimarii nu este satisfacatoare.

Programul “Declaratia Rapida” este vechi.

Actualizarea imediata nu se efectueaza la timp.

4.2 Solutionarea acestor probleme:

e Modelul imprimantei trebuie sa fie laser-jet, in cazul lipsei acestuia se adreseaza la
administratorul al bazelor de date DAF sau IFS corespunzator, prealabil inscris pe flash
document fiscal salvat in format PDF;

e Deservirea corespunzatoare al imprimantelor (cantitatea suficienta a cernelii in cartus
etc.);

e Dezinstalarea programului “Declaratia Rapida” si instalarea celui nou;

e Dupa deschiderea programului “Declaratia Rapida”, s& se efectueze actualizare -
Actualizare imediatd(fig. 12), in cazul lipsei internetului, de pe calculatorul administratorului al
bazelor de date Directia Administrare Fiscald sau Inspectoratul Fiscal de Stat corespunzator, se
acceseaza adresa electronica https:\\declaratie-rapida.fisc.md — sabloanele documentelor(fig. 4)
- salvare(discheta albastra la sfarsitul paginii) — se salveaza pe un purtator de memorie(flash, disc sau
discheta). Se efectueaza Actualizare — Actualizare din fisier (flash, disc sau dischetd).

Informatii adaugatoare puteti afla la Centrul de Asistenta a Clientilor

Tel. (022) 822222, fax (022) 211851, e-mail: asistenta@fsi.fisc.md
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